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Celem szkolenia jest przekazanie podstawowych informacji zwigzanych
z prowadzeniem matej ksiegowosci w podmiotach zatrudniajgcych mniej niz
10 osdb, prowadzonych w formie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc
gospodarczg badz spétek cywilnych. Podstawowe zagadnienia poruszane na
szkoleniu obejmuja:

formy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb fizycznych,

2. najwazniejsze zagadnienia zwigzane z podatkiem od towardw
i ustug, w tym kwestie zwigzane ze zwolnieniem przedmiotowym
i podmiotowym,

3. praktyczne aspekty zwigzane z ujmowaniem zdarzen gospodarczych
w ramach matej ksiegowosci,

4. sporzadzenie sprawozdan finansowych przy wykorzystaniu MS Excel
niezbednych przy ubieganiu sie o zewnetrzne zrédta finansowania.

Celem szkolenia jest umozliwienie jego uczestnikom samodzielne
prowadzenie ksiegowosci wtasnej firmy w oparciu o obowigzujgce w tym
zakresie przepisy. Zadanie wykonane zostanie w oparciu o przyktadowe
narzedzie on-line do samodzielnego prowadzenia ksiegowosci.

Niniejszy skrypt uwzglednia przede wszystkim aspekty prawno-formalne
zwigzane z prowadzeniem wtasnej firmy w zakresie jej opodatkowania oraz
sprawozdawczosci ksiegowej. W trakcie kursu znaczaca jego czes$¢ bedzie
prowadzona w oparciu o narzedzie on-line oraz przy wykorzystaniu Ms
Excel. Uczestnikom zaprezentowane zostang praktyczne aspekty ujmowania
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roznych zdarzen gospodarczych zachodzgcych w trakcie prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej.

Otrzymane wyniki przetozone zostang na jezyk sprawozdan finansowych.
Umiejetnos¢ ujmowania sytuacji finansowej formy w formacie
obowigzujgcym przy sporzadzaniu dokumentéw ksiegowych jest niezbedny
przy ubieganiu sie o zewnetrzne finansowanie niezaleznie od podmiotu,
ktory chciatby pozyskaé np. kredyt. Ponadto sprawozdania finansowe
i umiejetno$¢ ich interpretacji dajg znacznie szerszy obraz kondycji
finansowe;j firmy niz ,,uproszczona” ksiegowos¢.

Podsumowujac, w ramach szkolenia uczestnicy zdobedg niezbedng wiedze
zwigzang z umiejetnoscig samodzielnego prowadzenia biezgcej ksiegowosci
firmy w formie uproszczonej z jednoczesnym przetozeniem danych
finansowych firmy na petne sprawozdania finansowe.
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Podatnik podatku dochodowego posiada mozliwosé wyboru formy
opodatkowania tym podatkiem. Wybér bedzie skutkowat m.in.

e wielkoscig obcigzenia fiskalnego,

e skomplikowaniem prowadzonej ksiegowosci,

e rdéznymi terminami realizacji niektérych obowigzkéw wobec urzedu
skarbowego,

e kosztem obstugi ksiegowe;j.

Trudno wskaza¢ forme najbardziej odpowiednig dla danego rodzaju
dziatalnosci. Podatnicy wg réznych kryteriéw okreslajg najbardziej dogodne
dla siebie rozwigzanie - moze to by¢ np.

e mniejsze obcigzenie fiskalne przy jednoczesnej bardziej
skomplikowanej ksiegowosci ,

e wieksze obcigzenie podatkowe przy bardzo uproszczonej
dokumentacji ksiegowej.

Ponizej przedstawione zostang podstawowe informacje nt. form
opodatkowania podatkiem dochodowym:

e zryczattowane formy opodatkowania obejmujace karte podatkowg
oraz ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,
e zasady ogdlne opodatkowania podatki ech dochodowym od oséb

fizycznych.
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1. Zryczattowane formy opodatkowania
1.1 Karta podatkowa

Karta podatkowa jest forma opodatkowania o najmniej skomplikowanym
charakterze. Jest to forma przeznaczona dla opodatkowania dziatalnosci
prowadzonej w niewielkim rozmiarze, ktdry jest okreslony wielkoscig
zatrudnienia w firmie. Osoby fizyczne mogg w ten sposdb opodatkowac
dziatalno$¢ ustugowg, handlowg i gastronomiczng

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym
od niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. 1998r. Nr
144, poz. 930 ze zm.).

UPRAWNIENI PODATNICY
Z opodatkowania w formie karty podatkowej mogg korzystaé:

e osoby fizyczne,
e wspdlnicy spdtek cywilnych wykonujgcych dziatalnos¢ w zakresie:
o ustugowa w zakresie handlu detalicznego zywnoscig,
napojami, wyrobami tytoniowymi oraz kwiatami,
z wyjatkiem napojoéw o zawartosci alkoholu powyzej 1,5% -
w warunkach okreslonych w czesci Il tabeli,
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o ustugowa w zakresie handlu detalicznego artykutami
niezywnosciowymi - w warunkach okreslonych w czesci lll
tabeli, z wyjgtkiem handlu paliwami silnikowymi, sSrodkami
transportu samochodowego, czesciami i akcesoriami do
pojazdow mechanicznych, ciggnikami rolniczymi
i motocyklami oraz z wyjatkiem handlu artykutami
niezywnosciowymi objetego koncesjonowaniem,

o gastronomiczng - jezeli nie jest prowadzona sprzedaz
napojow o zawartosci alkoholu powyzej 1,5% -
w warunkach okreslonych w czesci IV tabeli,

o w zakresie ustug transportowych wykonywanych przy
uzyciu jednego pojazdu - w warunkach okreslonych w czesci
V tabeli,

o W zakresie ustug rozrywkowych - w warunkach okreslonych
w czesci VI tabeli, Podatnicy prowadzacy dziatalnosc
w formie spotki cywilnej moga by¢ opodatkowani kartg, pod
warunkiem ze tgczna liczba wspodlnikéw oraz zatrudnionych
pracownikébw  nie  przekracza stanu  zatrudnienia
okreslonego w tabeli.

Zryczattowany podatek dochodowy w formie karty podatkowej moga ptacic
podatnicy prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie wymienionym w jednej z 12
czesci tabeli stanowigcej zatgcznik nr 3 do ustawy. Podatnicy podlegajg
opodatkowaniu w formie karty podatkowej, jezeli:

e 7ztozg wniosek o zastosowanie opodatkowania w tej formie,
e we wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, zgtoszg prowadzenie
dziatalnos$ci wymienionej w jednej z 12 czesci tabeli,
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e przy prowadzeniu dziatalnosci nie korzystajg z ustug oséb nie
zatrudnionych przez siebie na podstawie umowy o prace oraz
z ustug innych przedsiebiorstw i zaktadéw, chyba ze chodzi o ustugi
specjalistyczne tj. czynnosci i prace wchodzace w inny niz zgtoszony
zakres dziatalnosci, niezbedne do catkowitego wykonania wyrobu
lub sSwiadczonej ustugi, w tym rdwniez czynnosci i prace
towarzyszace,

e nie prowadzg innej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,

e matzonek podatnika nie prowadzi dziatalnosci w tym samym
zakresie,

e nie wytwarzajg wyrobéw opodatkowanych, na podstawie
odrebnych przepiséw, podatkiem akcyzowym.

Nie wytacza jednak opodatkowania w formie karty podatkowej:

e prowadzenie przez podatnika dziatalnosci w zakresie wytwarzania
energii elektrycznej, w elektrowniach wodnych i wiatrowych,
o0 mocy oddawanej do 5 000 kilowatéw, oraz wytwarzanie biogazu,

e osigganie przychodéw z tytutu umowy najmu, podnajmu,
dzierzawy, poddzierzawy Ilub innych uméw o podobnym
charakterze - z ktérych przychody (dochody) podlegajg odrebnemu
opodatkowaniu podatkiem dochodowym na ogdlnych zasadach.

KONSTRUKCJA PODATKU

Karta podatkowa nie jest podatkiem ustalanym przez podatnika za zasadzie
samoopodatkowania. Wysoko$¢ zobowigzania podatkowego jest ustalana
przez naczelnika urzedu skarbowego w drodze decyzji administracyjne;j.
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Ustawa  przewiduje dla  karty podatkowej stawki kwotowe
w przeciwienstwie do innych form opodatkowania podatkiem
dochodowym, w ktdrych stawka jest ustalona procentowo.

Kwota podatku jest uwarunkowana od nastepujacych okolicznosci:

e rodzaj wykonywanej dziatalnosci - dziatalnos¢ okreslona w jednaj
z Xl czesci tabeli,

o wielko$¢ zatrudnienia - max limit ustalony na réznym poziomie dla
kazdej z dziatalnosci,

o wielkos¢ miejscowosci, w ktérej dziatalnos¢ jest wykonywana -
ustawa rozrdéznia miejscowosci liczgce do 5 000 mieszkancéw, od 5
000 do 50 000 i miejscowosci powyzej 50 000 mieszkancow.

Ustalona w ten sposdb karta podatkowa ulega obnizeniu wytgcznie
o zapfacone skfadki na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci 7,75%
podstawy wymiaru tej sktadki. Nie ma mozliwosci odliczenia od karty
sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz Fundusz Pracy.

Podatnik jest obowigzany do optacania podatku do 7 dnia nastepnego
miesigca a za grudzien do 28 grudnia. W terminie do 31 stycznia
nastepnego roku, podatnik jest obowigzany do ztozenia deklaracji PIT-16A
o wysokosci odliczonej od karty sktadki na ubezpieczenie zdrowotne. Nalezy
zwrécié uwage, ze podatnik opodatkowany kartg podatkowg nie ma
mozliwosci  wspdlnego  opodatkowania  podatkiem  dochodowym
z matzonkiem.

Podatnicy prowadzacy dziatalnos¢ opodatkowang w formie karty
podatkowej sg zwolnieni od:
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e obowigzku prowadzenia ksiag,

e sktadania zeznan podatkowych,

e deklaracji o wysokos$ci uzyskanego dochodu,
e wptacania zaliczek na podatek dochodowy.

Podatnicy sg jednak obowigzani wydawaé¢ na zgdanie klienta rachunki
i faktury, o ktérych mowa w odrebnych przepisach, stwierdzajgce sprzedaz
wyrobu, towaru lub wykonanie ustugi, oraz przechowywaé¢ w kolejnosci
numerdw kopie tych rachunkéw i faktur w okresie pieciu lat podatkowych,
liczac od konca roku, w ktérym wystawiono rachunek lub fakture.

Z uwagi na fakt podlegania przez kartowiczéw podatkowi VAT s3 oni jednak
zobowigzani do prowadzenia dokumentacji ksiegowej na potrzeby tego
podatku. W przypadku czynnych podatnikéw VAT obowigzani sg prowadzi¢
petng dokumentacje, za$ w przypadku podatnikdw zwolnionych z VAT
obowigzani sg do prowadzenia ewidencji sprzedazy celem ustalenia
momentu, w ktdrym podatnik traci to zwolnienie.

Jak to juz wyzej wskazano podatnik, ktéry ma zamiar by¢ opodatkowany
karta podatkowg musi ztozy¢ przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej
whniosek do naczelnika urzedu skarbowego PIT-16 o opodatkowanie w tej
formie.

Podatnik moze zrzec sie zastosowania opodatkowania w formie karty
podatkowej w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji ustalajacej
wysokos¢ podatku dochodowego w formie karty podatkowej. W takiej
sytuacji podatnik jest obowigzany od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po zrzeczeniu zaprowadzic:

e ewidencje i ptaci¢ ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych, jezeli
spetnia okreslone warunki, albo
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e wtasciwe ksiegi i ptaci¢ podatek dochodowy na ogdlnych zasadach.

1.2 Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym
od niektérych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne (Dz. U. 1998r.
Nr 144, poz. 930 ze zm.).

UPRAWNIENI PODATNICY

Opodatkowaniu ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych podlegajg
przychody 0séb fizycznych z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w tym
rowniez, gdy dziatalnos¢ ta jest prowadzona w formie spoétki cywilnej oséb
fizycznych lub spétki jawnej oséb fizycznych.

Podatnicy optacajg w roku podatkowym ryczatt od przychodéw
ewidencjonowanych jezeli:

e w roku poprzedzajgcym rok podatkowy:
o uzyskali przychody z tej dziatalnosci, prowadzonej wytgcznie
samodzielnie, w wysokosci nie przekraczajgcej 250 000

euro, lub
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o uzyskali przychody wyfacznie z dziatalnosci prowadzonej
w formie spdtki, a suma przychodéw wspélnikow spotki
z tej dziatalnosci nie przekroczyta kwoty 250 000 euro,
e rozpoczng wykonywanie dziatalnosci w roku podatkowym i nie
korzystajg z opodatkowania w formie karty podatkowej - bez
wzgledu na wysokos¢ przychodéw.

Od kilku lat osoby fizyczne osiggajgce przychody z tytutu umowy najmu,
podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym
charakterze, jezeli umowy te nie sg zawierane w ramach prowadzonej
pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej, mogg takze optacaé¢ ryczatt od
przychodéw ewidencjonowanych.

Z opodatkowania w formie ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych nie
moga skorzystac podatnicy:

e optacajacy podatek w formie karty podatkowej,
e korzystajagcy, na podstawie odrebnych przepiséw, z okresowego
zwolnienia od podatku dochodowego,
e 0siaggajacy w catosci lub w czesci przychody z tytutu:
o prowadzenia apteki,
o dziatalnosci w zakresie udzielania pozyczek pod zastaw
(prowadzenie lombardéw),
o dziatalnosci w zakresie kupna i sprzedazy wartosci
dewizowych,
o prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
w zakresie wolnych zawoddow innych niz dziatalnosc¢
wykonywang osobiscie przez lekarzy, lekarzy
stomatologodw, lekarzy weterynarii, technikow
dentystycznych, felczeréw, potozine, pielegniarki, ttumaczy
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O

oraz nauczycieli w zakresie Swiadczenia ustug edukacyjnych
polegajgcych na udzielaniu lekcji na godziny, jesli
dziatalno$¢ ta nie jest wykonywana na rzecz oséb prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej albo na rzecz oséb fizycznych dla
potrzeb prowadzonej przez nie pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, z tym ze za osobiste wykonywanie wolnego
zawodu uwaza sie wykonywanie dziatalnosci bez
zatrudniania na podstawie umow o prace, umow zlecenia,
umoéw o dzieto oraz innych uméw o podobnym charakterze
0sbb, ktére wykonujg czynnosci zwigzane z istotg danego
zawodu,

Swiadczacy ustugi wymienione w zatgczniku nr 2 do ustawy,

e wytwarzajacy wyroby opodatkowane podatkiem akcyzowym, na

podstawie odrebnych przepisdw, z wyjgtkiem wytwarzania energii

elektrycznej z odnawialnych zrédet energii,

e podejmujacy wykonywanie dziatalnosci w roku podatkowym po

zmianie dziatalnosci wykonywanej:

O

samodzielnie na dziatalno$¢ prowadzong w formie spofki
z matzonkiem,

w formie spétki z matzonkiem na dziatalno$¢ prowadzong
samodzielnie przez jednego lub kazdego z matzonkdw,
samodzielnie przez matzonka na dziatalno$¢ prowadzong
samodzielnie przez drugiego matzonka - jezeli matzonek lub
matzonkowie przed zmiang optacali z tytutu prowadzenia
tej dziatalnosci podatek dochodowy na ogdlnych zasadach,

e rozpoczynajacy dziatalnos¢ samodzielnie lub w formie spétki, jezeli

podatnik lub co najmniej jeden ze wspdlnikéw, przed rozpoczeciem
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dziatalnosci w roku podatkowym lub w roku poprzedzajacym rok
podatkowy, wykonywat w ramach stosunku pracy lub
spotdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace w zakres
dziatalnos$ci podatnika lub spétki. Jezeli podatnicy nie zamierzajg
wykonywa¢ dziatalnosci na rzecz bylych lub obecnych
pracodawcow, mogg do dnia rozpoczecia dziatalnosci, zawiadomic
naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego wedtug miejsca
zamieszkania podatnika o korzystaniu z opodatkowania w formie
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych. W przypadku gdy
podatnik lub spétka dokona sprzedazy towaréw handlowych lub
wyrobow lub uzyska przychody ze sSwiadczenia ustug na rzecz
bytego lub obecnego pracodawcy, traci prawo do ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych i poczynajgc od dnia uzyskania
tego przychodu do konca roku podatkowego optaca podatek
dochodowy na ogdlnych zasadach.

Obecnie podatnik z mocy prawa jest opodatkowany na zasadach ogdlnych,
stad musi on ztozy¢ naczelnikowi urzedu skarbowego wtasciwemu wedtug
miejsca zamieszkania pisemne osSwiadczenie o rezygnacji z opodatkowania
na zasadach ogdlnych oraz o wyborze opodatkowania w formie ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych za dany rok podatkowy, nie pdzniej niz do
dnia 20 stycznia roku podatkowego. Natomiast podatnik rozpoczynajacy
dziatalno$¢ gospodarczg w trakcie roku podatkowego sktada takie
oswiadczenie do dnia poprzedzajgcego dzien rozpoczecia dziatalnosci, nie
pozniej jednak niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu.

W przypadku rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w trakcie roku
podatkowego i nieztozenia w okreslonym terminie o$wiadczenia podatnik
jest obowigzany do zatozenia wtasciwych ksigg i optacania podatku na
zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym.
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KONSTRUKCJA PODATKU

W pewnym uproszczeniu ryczatt ewidencjonowany charakteryzujg dwie
cechy:

e ustalajgc zobowigzanie podatkowe bierze sie pod uwage
rzeczywiscie osiggniete przychody,

e podatek zryczattowany pobiera sie bez pomniejszania przychodu o
koszty jego uzyskania.

Podatnicy opodatkowani w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych s obowigzani do samodzielnego obliczenia
i wptacania podatku na rachunek urzedu skarbowego wtasciwego wedtug
miejsca swego zamieszkania. Wptaty nalezy dokonywa¢ do 20 dnia
nastepnego miesigca, a za miesigc grudzien w terminie ztozenia zeznania za
caty poprzedni rok podatkowy, czyli do 31 stycznia. Stawka tego podatku
w zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci wynosi od 3% do 20%.

Ustalajgc podstawe opodatkowania, podatnik od kwoty ustalonych
przychoddéw jest uprawniony dokonad odliczent na zasadach podobnych jak
w przypadku podatku dochodowego np. moze odliczy¢ zaptacone za siebie
lub osoby wspodtpracujace sktadki na ubezpieczenie spoteczne. Odliczen
moze dokonaé oczywiscie pod warunkiem, ze nie zostaty one odliczone od
dochodu.

Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych w pierwszej kolejnosci ulega
obnizeniu o kwote sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optaconej przez
podatnika, zaptaconej w roku podatkowym zgodnie z przepisami
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o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
o ile nie zostata odliczona od podatku dochodowego. Nalezy pamieta¢, ze
od podatku podatnik moze odliczy¢ kwote stanowigcg 7,75% podstawy
wymiaru skfadki, mimo ze faktycznie kwota sktadki jest wyzsza. Podatnik ma
mozliwos$¢ skorzystania z innych odliczen od ryczattu na podobnych
zasadach jak podatnik opodatkowany na zasadach ogdlnych.

Podatnik ryczattu ewidencjonowanego ma rdéwniez mozliwos¢ zapfaty
podatku raz na kwartat. Z takiej mozliwosci mogg skorzystaé wytgcznie
podatnicy, ktérych otrzymane przychody z dziatalnosci (prowadzonej
samodzielnie albo przychody z dziatalnosci prowadzonej w formie spétki)
w roku poprzedzajgcym rok podatkowy nie przekroczyty kwoty stanowigcej
rownowarto$¢ 25 000 euro. Podatnicy ci mogg oblicza¢ ryczatt od
przychodéw ewidencjonowanych i wptaca¢ go na rachunek witasciwego
urzedu skarbowego w terminie do 20 nastepnego miesigca po uptywie
kwartatu, za ktdry ryczatt ma by¢ optacony.

Podatnicy dokonujgcy wyboru kwartalnej formy optacania ryczattu sg
obowigzani do dnia 20 stycznia roku podatkowego zawiadomié¢ o tym
naczelnika urzedu skarbowego.

Podatnicy, ktérzy po raz pierwszy rozpoczeli prowadzenie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej, sg zwolnieni z obowigzku comiesiecznego
wpftacania ryczattu na rachunek wtasciwego urzedu skarbowego — w roku
podatkowym nastepujacym bezposrednio po roku, w ktdrym rozpoczeli
prowadzenie dziatalnosci, jezeli w roku jej rozpoczecia dziatalnos¢ ta byta
prowadzona co najmniej przez petnych 10 miesiecy lub w drugim roku po
roku, w ktérym rozpoczeli prowadzenie tej dziatalnosci, jezeli w roku,
w ktérym rozpoczeli dziatalno$¢, prowadzili jg krécej niz 10 miesiecy.
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Z powyzszego zwolnienia mogg skorzystac tylko ci podatnicy, ktorzy tgcznie

spetnili nastepujgce warunki:

w okresie poprzedzajgcym rok korzystania z tego zwolnienia
osiggneli przychdd z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Sredniomiesiecznie  w  wysokosci stanowigcej rownowartosé
w ztotych kwoty co najmniej 1000 euro, przeliczonej wedtug
sSredniego kursu euro, ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roku
poprzedzajgcego rok rozpoczecia dziatalnosci,

od dnia rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej do dnia 1 stycznia roku podatkowego, w ktdorym
rozpoczynajg korzystanie ze zwolnienia, byli matym przedsiebiorca
w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
a w okresie poprzedzajgcym rok korzystania ze zwolnienia
zatrudniali, na podstawie umowy o prace, w kazdym miesigcu, co
najmniej 5 oséb w przeliczeniu na petne etaty,

w prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej nie
wykorzystujg s$rodkéow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, a takze innych sktadnikow majatku po zlikwidowanej
wczesniej firmie, o znacznej wartosci, udostepnionych im
nieodptatnie przez osoby zaliczone do | i Il grupy podatkowe;j
W rozumieniu przepisow o podatku od spadkéw i darowizn,
wykorzystywanych  uprzednio w  dziatalnosci  gospodarczej
prowadzone] przez te osoby i stanowigcych ich wtasnos¢,

ztozyli wiasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego, w terminie do
31 stycznia roku podatkowego, oswiadczenie o korzystaniu z tego
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Podatnik, ktory spetnit powyzsze warunki, nie bedzie ptacit ryczattu, mimo
to jest obowigzany ztozy¢ zeznanie roczne w terminie do 31 stycznia
nastepnego roku po roku podatkowym. Naleiny ryczatt za rok objety
zwolnieniem podatnik bedzie musiat zaptaci¢ w pieciu kolejnych latach
podatkowych nastepujgcych bezposrednio po roku, w ktédrym korzystat ze
zwolnienia w wysokosci 20 proc. naleznego ryczattu wykazanego
w zeznaniu rocznym za rok, ktérego zwolnienie to dotyczyto.

Jezeli podatnik obowigzany do prowadzenia ewidencji przychodéw
prowadzi dziatalno$¢, z ktdrej przychody sg opodatkowane rdéznymi
stawkami, ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych ustala sie wedtug
stawki wtasciwej dla przychodéw z kazdego rodzaju dziatalnosci, pod
warunkiem ze ewidencja przychodéw jest prowadzona w sposéb
umozliwiajgcy okreslenie przychoddéw z kazdego rodzaju dziatalnosci.
W razie gdy podatnik nie prowadzi ewidencji w sposéb zapewniajacy
ustalenie przychodéw dla kazdego rodzaju dziatalnosci, ryczatt od
przychodéw ewidencjonowanych wynosi 8,5% a nawet 17% lub 20%
przychoddw. Nalezy zwréci¢ uwage, ze podatnik opodatkowany ryczattem
ewidencjonowanym nie ma mozliwosci wspdlnego opodatkowania
podatkiem dochodowym z matzonkiem.

2. Zasady ogolne - podatkowa ksiega przychodow i rozchodéw

Obowigzek  prowadzenia  ksigg  rachunkowych  wedtug  ustawy
o rachunkowosci dotyczy oséb fizycznych, spétek cywilnych oséb fizycznych,
spotek jawnych oséb fizycznych oraz spétek partnerskich, jezeli ich
przychody netto ze sprzedazy towardéw, produktéw i operacji finansowych
za poprzedni rok obrotowy wyniosty co najmniej rGwnowarto$¢ w walucie
polskiej 800 000 euro, przeliczone po Srednim kursie ustalonym przez
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Narodowy Bank Polski, na dzied 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
obrotowy.

Jedli podatnik nie ztozy w odpowiednim terminie przeciwnego
o$wiadczenia, w danym roku podatkowym bedzie opodatkowany na
zasadach ogodlnych. Opodatkowanie w innej formie jest wyjatkiem od
reguty, ktéry jest skuteczny po spetnieniu okreslonych warunkow.
Wysokos¢ zobowigzania podatkowego w tej formie stanowi pochodng
dochodu tj. nadwyzki przychodu nad kosztami jego uzyskania.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz. U. 2000r. Nr 14, poz. 176 ze zm.), Rozporzgdzenie Ministra Finansow
z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchodéw (Dz. U. 2003r. Nr 152, poz. 1475 ze zm.).

UPRAWNIENI

Ksiege przychoddéw i rozchodéw mogg prowadzi¢ osoby fizyczne, spotki
cywilne osob fizycznych, spotki jawne osdb fizycznych oraz spotki
partnerskie.

Ustawa o rachunkowosci wymaga rezygnacji przez podatnika z ksiegi
przychoddéw i rozchoddéw na rzecz petnej ksiegowosci, jezeli ich przychody
netto ze sprzedazy towardw, produktéw i operacji finansowych za
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poprzedni rok obrotowy wyniosty co najmniej réwnowartos¢ w walucie
polskiej 800 000 euro.

KONSTRUKCJA PODATKU

Opodatkowaniu podlega dochdd tj. nadwyzka przychoddw nad kosztami.
W przypadku kiedy koszty przewyiszajg przychody mamy do czynienia ze
stratg. Generalnie ustawa definiuje przychdd jako kwoty nalezne, choéby
nie zostaty faktycznie otrzymane. U podatnikdw dokonujgcych sprzedazy
towardw i ustug opodatkowanych podatkiem od towardw i ustug za
przychéd z tej sprzedazy uwaza sie przychdéd pomniejszony o naleiny
podatek od towardw i ustug.

Z kolei kosztami uzyskania przychoddw sg wszelkie koszty poniesione w celu
osiggniecia przychoddéw, z wyjgtkiem kosztéw wymienionych w art. 23 (ok.
60 pozycji) np. nie jest kosztem praca wtasna podatnika, jego matzonka
i matoletnich dzieci.

Ustalony dochdd podatnik ma prawo pomniejszy¢ o przystugujgce ulgi od
dochodu np. darowizny na cele szlachetne udzielone niektdrym
podmiotom. Dochdéd pomniejszony o odliczenia stanowi tzw. podstawe
opodatkowania. Podatek obliczamy wg skali tj.:

Podstawa obliczenia podatku w
ztotych Podatek wynosi
Ponad Do
85.528 18% minus kwota zmniejszajgca podatek
556 zt 02 gr
85.528 14'839 zt 02 gr plus 32% nadwyzki ponad
85'528 zt

Tabela 1.1. Skala podatkowa w podatku dochodowym w 2011r.
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Ustalony w ten sposéb podatek pomniejsza podatnik o przystugujgce ulgi od
podatku np. o kwote zaptaconych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne (nie
wiecej jednak jak 7,75% podstawy wymiaru sktadki).

Wskazana wyzej skala podatkowa ma charakter progresywny - podatnik
osiggajacy wyzsze dochody optaca podatek w coraz wyziszej kwocie.
Przedsiebiorca ma mozliwos¢ skorzystania ze stawki liniowej 19%. Aby
skorzysta¢ z tej mozliwosci nalezy ztozy¢ stosowne oswiadczenie
naczelnikowi urzedu skarbowego. Podatnik, ktory prowadzi juz dziatalnosé¢
i zamierza jg kontynuowad, musi to uczyni¢ w terminie do 20 stycznia
danego roku. Przedsiebiorca, ktéry rozpoczyna dziatalnos¢ gospodarczg w
trakcie roku podatkowego, moze ztozy¢ je do dnia jej rozpoczecia, ale
najpozniej do dnia uzyskania pierwszego przychodu. Wybér opodatkowania
wedtug stawki liniowej dotyczy takze lat nastepnych.

Aby zrezygnowaé z tej formy opodatkowania nalezy réwniez ztozy¢
naczelnikowi urzedu skarbowego oswiadczenie. Nalezy zwréci¢ uwage, ze
opodatkowanie podatkiem liniowym oznacza rezygnacje z wszelkich ulg,
w tym ulg w ramach praw nabytych i mozliwosci wykorzystania odliczen, do
ktorych podatnik nabyt prawo, a ktére nie znalazty pokrycia w podatku
naleznym za dotychczasowe lata. Podatnik ma jedynie prawo do
pomniejszenia dochodu o sktadki na ubezpieczenia spoteczne (pod
warunkiem, iz nie zaliczyt ich do kosztéw), a podatku o sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne (nie wiecej jak 7,75% podstawy wymiaru tej
sktadki). Podatnik traci prawa do wspdlnego rozliczania sie z matzonkiem
i skorzystania z preferencji przewidzianych dla samotnych rodzicéw.
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Podatnik ma prawo odliczy¢ od dochodu strate z tego samego zrddta
w okresie 5 kolejnych lat nie wiecej jednak niz 50% tej straty w kazdym
z tych lat.

OBOWIAZKI PODATNIKA

Podatnik opodatkowany w formie zasad ogdlnych zobowigzany jest
samodzielnie obliczy¢ podatek i wptacaé w ciggu roku zaliczki na poczet
podatku dochodowego, a ostatecznie rozliczy¢ sie po zakorczeniu roku.
Zaliczki miesieczne za okres od stycznia do listopada optaca sie w terminie
do 20 kazdego miesigca za miesigc poprzedni za$ zaliczke za grudzien
uiszcza sie w terminie do dnia 20 grudnia w wysokosci naleznej za listopad
(podwdjna zaliczka za listopad).

Optacajac sktadke na podatek dochodowy podatnicy nie sg zobowigzani do
sktadani jakichkolwiek deklaracji miesiecznych w trakcie trwania roku.
Zaliczki na podatek dochodowy 1z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej odprowadzane sg narastajgco, przy czym biezgcg wptate
obnizamy o dotychczas zaptacone zaliczki. Podatnik ma mozliwosé
uproszczonego wptacania zaliczek na podatek. Podatnicy mogg wptacaé
zaliczki miesieczne w danym roku podatkowym w wysokosci 1/12 kwoty
podatku obliczonego od dochodu z pozarolniczej dziatalnos$ci gospodarcze;j,
wykazanego w zeznaniu ztozonym w poprzednim roku podatkowym, a jesli
w poprzednim roku podatkowym nie wykazali dochodu z dziatalnosci -
w zeznaniu sprzed dwéch lat. Podatnik o wyborze uproszczonej formy wpfat
zaliczek na podatek dochodowy, zobowigzany jest do 20 lutego roku
podatkowego zawiadomic¢ naczelnika urzedu skarbowego.
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PROWADZENIE KSIEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Ewidencja w postaci ksiegi przychodéw i rozchodéw jest zdecydowanie
mniej kosztowna i pracochtonna niz prowadzenie ksigg rachunkowych.
Dlatego wiekszo$¢ podatnikéw, jesli spetnia warunki do prowadzenia
ewidencji uproszczonej podejmuje decyzje o jej zaprowadzeniu.

Podatnik opodatkowany na zasadach ogdlnych jest obowigzany
zaprowadzi¢ podatkowg ksiege przychoddéw irozchodéw w celu ustalenia
faktycznie osigganych przychoddéw oraz rzeczywistych kosztéw prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej dla potrzeb podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

Podatnicy sg obowigzani zawiadomié¢ w formie pisemnej naczelnika urzedu
skarbowego wtasciwego wedtug miejsca zamieszkania o prowadzeniu ksiegi
w terminie 20 dni od dnia jej zatozenia, w przypadku gdy:

e rozpoczynajg prowadzenie dziatalnosci gospodarczej albo

e w poprzednim roku podatkowym korzystali ze zryczattowanego
opodatkowania podatkiem dochodowym lub prowadzili ksiegi
rachunkowe.

Ksiega przychodéw i rozchoddéw stanowi rejestr wszelkich zdarzen
gospodarczych zachodzacych w firmie. Sposéb dokonywania zapiséw
dotyczacych przychoddéw i kosztéw prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zastat okreslony w rozporzadzeniu ministra finanséw oraz w objasnieniach
do tej ksiegi. Ksiega z reguty jest dowodem w postepowaniu podatkowym,
wiec zgodnie ze wspomnianym rozporzgdzeniem, musi ona by¢ prowadzona
W sposdb:
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e niewadliwy tj. ksiega prowadzona zgodnie 1z przepisami
rozporzadzenia i objasnieniami do wzoru ksiegi,

e rzetelny tj. kiedy dokonywane w niej zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty.

Ksiega oraz dowody, na podstawie, ktérych dokonywane sg w niej zapisy,
musi znajdowaé sie na state w miejscu wykonywania dziatalnosci lub
miejscu wskazanym przez podatnika jako jego siedziba, chyba ze
prowadzenie ksiegi zostato zlecone biuru rachunkowemu. Prawidtowe
prowadzenie ksiegi przychoddéw irozchoddw wigze sie z prowadzeniem
dodatkowych ewidencji np.:

e ewidencja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

e ewidencja wyposazenia,

e ewidencja przebiegu pojazdu,

e ewidencja pozyczek i zastawionych rzeczy (w przypadku
prowadzenia dziatalnosci w zakresie udzielania pozyczek pod
zastaw, tj. prowadzenia lombardéw),

e rejestr kupna i sprzedazy wartosci dewizowych (dla podmiotow
gospodarczych prowadzacych dziatalnosé kantorowa).

3. Srodki trwate, wyposazenie i amortyzacja

Zgodnie z art. 22a ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych
srodkami trwatymi podlegajagcymi amortyzacji sg nabyte lub wytworzone
we wiasnym zakresie:

e budowle, budynki oraz lokale bedgce odrebng wtasnoscia,
e maszyny, urzadzenia i Srodki transportu,
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e inne przedmioty, jezeli spetniajg nastepujgce warunki:

o stanowig wtasnos¢ lub wspdtwtasnosé podatnika,

o sg kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do
uzywania,
przewidywany okres uzywania jest dtuzszym niz rok,
sg wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane
z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarczg albo
oddane do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu.

Amortyzacji podlegajg takze:

e przyjete do uzywania inwestycje w obcych srodkach trwatych,
e budynkii budowle wybudowane na cudzym gruncie.

Aby s$rodek trwaty maégt by¢ amortyzowany musi spetniaé¢ wszystkie wyzej
wymienione warunki. Jezeli ktérykolwiek z nich nie jest spetniony
amortyzacji dokonywa¢ nie mozna. Nie mozna wiec np.: amortyzowaé,
a w zwigzku z tym i zalicza¢ odpisdw amortyzacyjnych do kosztow uzyskania
przychodéw urzadzen, ktére uzywa podatnik, ale nie stanowigcych jego
wiasnosci.

Nalezy takze zwrdci¢ uwage, ze okolicznoscig decydujaca o zaliczeniu danej
rzeczy do Srodkéw trwatych jest jego przewidywany okres uzywania. Jezeli
warto$¢ rzeczy nie przekracza 3500 zt, podatnik moze nie zalicza¢ go do
srodkdéw trwatych. Podatnicy powinni pamietaé, ze w razie braku ewidencji
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane
odpisy amortyzacyjne nie stanowig kosztéw uzyskania przychoddw.
Zaréwno srodki trwate, jak i wartosci niematerialne i prawne powinny by¢
wprowadzone do ewidencji najpdzniej w dniu przekazania do uzywania.
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Warto pamietaé, iz pdiniejsze ujawnienie $rodka trwatego i pdiniejsze
wprowadzenie go do ewidencji srodkéw trwatych oznacza, iz podatnik moze
dokonywaé amortyzacji od tego momentu i dopiero od tej daty mozliwe jest
zaliczanie owych odpisow amortyzacyjnych do kosztéw uzyskania
przychodow.

Ewidencja s$rodkéw trwatych powinna zawiera¢ przede wszystkim
nastepujace informacje:

e date nabycia albo date wytworzenia we wtasnym zakresie srodka
trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych wraz
z okresleniem dokumentu stwierdzajgcego nabycie (wytworzenie),

e date przyjecia do uzywania,

e okreslenie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej,

e aktualng wartos$¢ poczgtkowa uwzgledniajgcg wydatki na ulepszenie
Srodkow trwatych oraz aktualizacje ich wyceny,

o okreslenie metody i stawki amortyzacji oraz zasad stosowania
wspotczynnikdbw  podwyzszajacych (obnizajacych) podstawowg
stawke amortyzacji,

e date likwidacji albo date zbycia.

Odpisy amortyzacyjne mogg by¢ dokonywane réznymi metodami. Mozna je
podzieli¢ na dwie zasadnicze grupy:

e metody amortyzacje liniowa (rdwnomiernej),
e metody amortyzacji degresywng (nierdwnomiernej).

Podatnik ma mozliwo$¢ jednorazowego zaliczenia w ciezar kosztow
uzyskania wydatkow poniesionych na zakup srodka trwatego, ktérego
wartos¢ nie przekracza 3 500 zt.
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Metoda liniowa jest podstawowg metodg amortyzacji na gruncie prawa
podatkowego. Polega ona na tym, ze odpisdw amortyzacyjnych dokonuje
sie w réwnych ratach co miesigc. Stawki amortyzacyjne ustawodawca
okreslit w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych.

Ustawa dopuszcza takie stosowanie degresywnej metody amortyzacji.
Metoda ta polega na tym, iz w poczatkowym okresie uzytkowania srodka
trwatego odpisy amortyzacyjne sg najwieksze, nastepnie malejg, a pod
koniec ich wysokos$¢ odpowiada wysokosci odpiséw amortyzacyjnych przy
zastosowaniu metody liniowej. Degresywna metoda amortyzacji moze by¢
stosowana tylko w odniesieniu do s$rodkéw trwatych zaliczonych do
okreélonych grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Tej metodzie amortyzacji
mogg podlegad tylko "fabrycznie nowe" srodki trwate.

Ustawodawca przewiduje takze preferencyjng (przy$pieszong) amortyzacje
podatkowag niektérych  "fabrycznie nowych" srodkéw  trwatych.
Preferencyjna amortyzacja polega na tym, ze podatnik moze dokonywaé
odpiséw amortyzacyjnych w pierwszym roku podatkowym, w ktdorym
okreslone srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji i niezaleznie,
w ktérym to nastgpito miesigcu, w wysokosci 30% ich wartosci poczgtkowe;j.
Odpisy mogg by¢ dokonane jednorazowo albo w rdwnych ratach co miesigc,
ewentualnie co kwartat.
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PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.
U. Nr 54, poz. 535 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o podatku od
towardw i ustug (Dz.U. Nr 97 ,poz. 970 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 lipca 2002 r. w sprawie
kryteridw i warunkéw technicznych, ktérym muszg odpowiadaé
kasy rejestrujgce, oraz warunkéw stosowania tych kas przez
podatnikdw (Dz. U. Nr 108, poz. 948, ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 23 grudnia 2004 r.
w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. Nr 273, poz. 2706).

KONSTRUKCJA PODATKU

Podatek od towardw i ustug jest podatkiem posrednim. Podatnikiem, ktéry
ponosi rzeczywisty finansowy ciezar podatku, jest finalny nabywca
(zazwyczaj konsument). Natomiast podatek ten faktycznie odprowadza
podmiot dostarczajacy towar lub $wiadczacy ustuge. Potencjalnym
podatnikiem jest podmiot, ktéry wykonat chociaz raz czynnos¢ podlegajaca
VAT ale z zamiarem czestotliwym wykonywania tych tej czynnosci.

Czesto podatnik ma mozliwosé wyboru pomiedzy zwolnieniem z VAT
a rejestracjg i optacaniem tego podatku. Wybdr ten jest ograniczony
zasadniczo przez dwie okolicznosci:
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e osiggnieciem przez podatnika okreslonego obrotu - zwalnia sie od
podatku podatnikdéw, u ktérych wartosé sprzedazy opodatkowanej
nie przekroczyta tgcznie w poprzednim roku podatkowym kwoty
150 000 zt (do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku). Do
tej sprzedazy nie wlicza sie odptatnej dostawy towardéw oraz
odpfatnego $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku, a takze
towardw, ktdre na podstawie przepisdw o podatku dochodowym sg
zaliczane przez podatnika do Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji. Obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg przekroczenia wyznaczonego progu i
dotyczy nadwyzki przychodédw ponad wyznaczony prég 150 000
PLN,

e wykonywaniem czynnos$ci polegajacych na imporcie towaréw
i ustug, wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, dostawy
towardw, dla ktérej podatnikiem jest ich nabywca, oraz
podatnikéw:

o dokonujacych dostaw:
v" wyrobdéw z metali szlachetnych lub z udziatem tych
metali,
v' towardéw opodatkowanych podatkiem akcyzowym,
z wyjatkiem energii elektrycznej (PKWiU
35.11.10.0) i wyrobdw tytoniowych w rozumieniu
przepisdw o podatku akcyzowym,
v" nowych $rodkéw transportu,
v terenéw budowlanych oraz przeznaczonych pod
zabudowe,
o S$wiadczacych ustugi prawnicze oraz ustugi w zakresie
doradztwa, a takze ustugi jubilerskie,
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o nieposiadajgcych siedziby dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium kraju.

Wyzej wskazane zwolnienia maja charakter podmiotowy. Wskaza¢ takze
nalezy na zwolnienia przedmiotowe - ustawa o VAT wymienia czynnosci
zwolnione z VAT bez wzgledu na status podmiotu je wykonujgcego.
Podatnik dokonujgc rejestracji dla potrzeb VAT, przed dokonaniem
pierwszej sprzedazy musi ztozy¢ naczelnikowi urzedu skarbowego
wilasciwego dla miejsca wykonywania czynnosci podlegajacych VAT
zgtoszenie rejestracyjne na druku VAT-R, a w przypadku rejestracji dla
potrzeb obrotu wewngatrzwspdlnotowego dodatkowo druk VAT-R/UE.

Podatnik ma obowigzek samodzielnie ustalic wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego i w terminie do 25 dnia nastepnego miesigca po miesigcu,
ktory jest rozliczany ztozy¢ w urzedzie skarbowym deklaracje VAT-7 oraz
ewentualnie zaptaci¢ podatek. Niektorzy podatnicy majg mozliwosc
rozliczania sie kwartalnie.

STAWKI PODATKU VAT
Ustawa przewiduje nastepujgce stawki podatku:

e podstawowa: 23%,

e ulgowa: 8% i5%,

e preferencyjna: 0% (zwolnienie od podatku z prawem odliczenia
podatku naliczonego),

e zwolnienie z VAT(zwolnienie od podatku bez prawa odliczenia
podatku naliczonego).
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Stawka podstawowq jest stawka 23% i ta stawka co do zasady dotyczy
catego zakresu przedmiotowego ustawy o VAT. Stosowanie pozostatych
stawek nalezy traktowac jako wyjatek i tylko w odniesieniu do towardw lub
ustug wymienionych w ustawie lub aktach wykonawczych do niej.

Wspomnieé nalezy w tym miejscu, ze co do zasady (ktdra nie zawsze ma
miejsce) dokonywanie wewngtrzwspdlnotowej dostawy towardw (a wiec
obrotu z podatnikami z krajow UE) oraz eksport towardw do krajéw trzecich
jest objete stawka 0%.

PODATEK NALEZNY | NALICZONY

Z pewnymi wyjatkami kwote podatku naliczonego stanowi suma kwot
podatku okreslonych w fakturach otrzymanych przez podatnika:

e 7z tytutu nabycia towardw i ustug,
e potwierdzajacych dokonanie przedptaty (zaliczki, zadatku, raty),
jezeli wigzaty sie one z powstaniem obowigzku podatkowego.

Podatek nalezny w pewnym uproszczeniu mozna zdefiniowac jako podatek
z tytutu dostawy towardw lub swiadczenia ustug, wewnatrzwspdlnotowego
nabycia towaréw lub importu towarow lub ustug. Mozna stwierdzi¢, ze
podatnik jest obowigzany odprowadzi¢ do urzedu skarbowego podatek
nalezny, ktory moze pomniejszy¢ o podatek naliczony. Wynika z tego, ze
podatek ten jest podatkiem wielofazowym, pobieranym w kazdej fazie
obrotu. Podatnik odprowadza w rezultacie podatek od wartosci dodanej
powstatej w jego fazie obrotu.
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FAKTURA VAT

Zarejestrowani podatnicy jako podatnicy VAT czynni, posiadajagcy numer
identyfikacji podatkowej sg obowigzani wystawia¢ faktury oznaczone
wyrazami "FAKTURA VAT". Faktura stwierdzajgca dokonanie sprzedazy
powinna zawiera¢ co najmniej:

e imiona i nazwiska lub nazwy badz nazwy skrécone sprzedawcy
i nabywcy oraz ich adresy;

e numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy;

e numer kolejny faktury,

e dzieA, miesigc i rok wystawienia faktury; podatnik moze podaé na
fakturze miesigc i rok dokonania sprzedazy w przypadku sprzedazy
o charakterze ciggtym;

e nazwe towaru lub ustugi;

e miareiilos¢ sprzedanych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

e cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene
jednostkowg netto);

e wartos$¢ towardw lub wykonanych ustug, ktérych dotyczy sprzedaz,
bez kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawki podatku;

e sume wartosci sprzedazy netto towaréw lub wykonanych ustug
z podziatem na poszczegdlne stawki podatku i zwolnionych od
podatku oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu;

e kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto towaréw (ustug),
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku;

e kwote naleznosci ogétem wraz z naleznym podatkiem.
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Jezeli przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cze$é lub
catos¢ naleznosci, w szczegdlnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, rate,
fakture wystawia sie nie pdzniej niz siddmego dnia od dnia, w ktérym
otrzymano czes¢ lub cato$é naleznosci od nabywcy. Fakture wystawia sie
rowniez nie pdzniej niz sioddmego dnia od dnia, w ktérym pobrano przed
wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi kazda kolejng czes¢ naleznosci
(zaliczke, przedptate, zadatek lub rate).

Nalezy zwréci¢ uwage, ze obecnie obowigzujgca ustawa, w przeciwienstwie
do poprzedniej, nie wymaga podpisu na fakturze tak sprzedawcy jak
i nabywcy.

Prawidtowy wzér faktury VAT przedstawiony zostat ponizej:
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Miejscowos¢ i data

Faktura VAT Nr ...
Sprzedawca Nabywca
POZYCJE FAKTURY
Nazwa Cena B ~
Lp. towaru PKWiU lloéé Jedn. jedn. Wartos¢ | Stawka Kwota | Wartos¢
lub ustugi netto | "€t VAT VAT brutto
1
2
Razem: X
W tym: Zw.
23%
8%
5%
0%
Stownie:

Podpis odbiorcy

Podpis wystawcy
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KASY REJESTRUJACE

Firmy swiadczace ustugi dla oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz dla rolnikdw indywidualnych sg zobowigzane, po
przekroczeniu okreslonego obrotu, do zatozenia kasy rejestrujacej
(fiskalnej). Obrét jest liczony jedynie dla sprzedazy dla ww. podmiotéw i nie
sumuje sie z obrotem na rzecz podmiotdéw gospodarczych.

Limity

1. dla firm, ktdre rozpoczety sprzedaz przed 2010 rokiem i do tej pory
nie podlegaty obowigzkowi ewidencjonowania przy uzyciu kas
fiskalnych, limit zostaje przekroczony przy obrocie 40 000 zt
w trakcie roku podatkowego,

2. dla firm ktére rozpoczng sprzedaz w pierwszej potowie 2011 limit
wynosi 20 000 zt w trakcie roku podatkowego.

Podatnicy, ktdrzy rozpoczeli dziatalnos¢ przed 2010 rokiem, po
przekroczeniu limitu maja dwa miesigce na zatozenie kasy fiskalnej.
Doktadnie, na przyktadzie, wyglada to tak:

e |imit zostat przekroczony w czerwcu,
e termin rozpoczecia ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujgcej
przypada na 1 wrzesnia.
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Podatnicy, ktdrzy rozpoczeli dziatalnos¢ w 2011 roku, muszg zaczaé

korzysta¢ z kasy w dniu przekroczenia limitu. Rozporzadzenie o kasach

bedzie obowigzywac przez rok.

Wyzej wymienione limity nie obowigzuja, gdy podatnik bedzie prowadzit
sprzedai:

1. w zakresie sprzedazy gazu ptynnego,

2.

przy swiadczeniu ustug przewozéw regularnych i nieregularnych
pasazerskich w samochodowej komunikacji, z wyjgtkiem
przewozéw, o ktéorych mowa w poz. 6 i 7 zatgcznika do
rozporzadzenia;
przy Swiadczeniu ustug przewozu osoéb i tadunkéw takséwkami,
przy dostawie: silnikéw spalinowych ttokowych, wewnetrznego
spalania, typu stosowanego w pojazdach mechanicznych (PKWiU
34.10.1), nadwozi do pojazdéw mechanicznych, przyczep i naczep
(PKWIiU 34.2), czesci i akcesoriéw do pojazdéw mechanicznych i ich
silnikow (PKWiU 34.3),
przy dostawie:
a. sprzetu radiowego, telewizyjnego i telekomunikacyjnego,
z wyltgczeniem lamp elektronowych i innych elementéw
elektronicznych oraz czesci do aparatow i urzadzen do
operowania dZzwiekiem i obrazem, anten, (ex PKWiU 32),
b. sprzetu fotograficznego, z wytgczeniem czesci i akcesoriow
do sprzetu i wyposazenia fotograficznego, (ex PKWiU
33.40.3),

6. przy dostawie wyrobow z metali szlachetnych lub z udziatem tych

metali, ktérych sprzedaz nie moze korzysta¢ ze zwolnienia od
podatku, o ktérym mowa w art. 113 ust. 1i 9 ustawy;
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7. przy dostawie nagranych, z zapisanymi danymi lub zapisanymi
pakietami oprogramowania komputerowego (w tym rdéwniez
sprzedawanymi facznie z licencjg na uzytkowanie): ptyt CD, ptyt
DVD, kaset magnetofonowych, taSm magnetycznych (w tym kaset
wideo), dyskietek, kart pamieci, kartridzy;

8. przy dostawie wyrobdw przeznaczonych do uzycia, oferowanych na
sprzedaz lub uzywanych jako paliwa silnikowe albo jako dodatki lub
domieszki do paliw silnikowych, bez wzgledu na symbol PKWiU.

9. przy dostawie wyrobow tytoniowych (PKWiU 16.00), napojéw
alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2% oraz napojow
alkoholowych  bedacych  mieszaning piwa i  napojow
bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%,
bez wzgledu na symbol PKWiU, z wyjatkiem dostaw towardw,
o ktorych mowa w poz. 43 zatgcznika do rozporzadzenia.

W powyiszych przypadkach kasa musi by¢ zatozona przed wykonaniem
pierwszej sprzedazy.

Przewidziano dodatkowg mozliwos¢ skorzystania ze zwolnienia
z ewidencjonowania, bez okreslania ich rodzaju. Dotyczy to zwolnien,
z ktérych mogg skorzysta¢ podatnicy korzystajgcy z okreslonej formy
ptatnosci za te ustugi. Ze zwolnienia korzysta $wiadczenie ustug, pod
warunkiem, ze zaptata w catosci nastepuje za posrednictwem poczty lub
banku na rachunek bankowy podatnika. Warunkiem jest to, aby z ewidencji
i dowoddéw dokumentujgcych transakcje jednoznacznie wynikato, jakiej
konkretnie transakcji zaptata dotyczyta. Jest to o tyle wazne, ze, gdy kasa
zostanie zatozona po tym terminie, traci sie prawo do ulgi w podatku VAT.
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ZWOLNIENIA PRZEDMIOTOWE/PODMIOTOWE

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa istnieje mozliwosc skorzystania
ze zwolnienia podatku VAT i nie ptacenia go na poczatku dziatalnosci.
Podstawowym warunkiem jest realizowanie sprzedazy w ramach limitu.
Jego przekroczenie powoduje koniecznos¢ opodatkowania sie podatkiem
VAT.

Stad tez mozemy wskazac kilka grup podatnikéw:

e podatnicy VAT czynni (czyli ci, ktérzy ptacg podatek),

e podatnicy VAT zwolnieni (czyli ci, ktdrzy sprzedajg na tyle mato, ze
obejmuje ich limit zwolnienia z VAT, tzw. zwolnienia
podmiotowego),

e podatnicy dokonujgcy wytacznie sprzedazy zwolnionej od VAT (czyli
podatnicy, ktérzy wykonujg specyficzne czynnosci, ktdore zawsze s3
zwolnione z VAT, niezaleznie, czy wykona je podatnik VAT czynny
czy zwolniony — w obu przypadkach beda one czynnos$ciami
zwolnionymi).

Za podatnikéw VAT czynnych uznaje sie tych podatnikéw podatku VAT, do
ktorych nie ma zastosowania zwolnienie podmiotowe z tytutu tego podatku
(ktorzy przekrocza limit, zrezygnuja ze zwolnienia lub wykonaja czynnosé,
ktora zmusza do rejestracji dla celow podatku VAT) oraz nie wykonujg
wylgcznie sprzedazy zwolnionej przedmiotowo z opodatkowania VAT.
Podatnikami VAT zwolnionymi podmiotowo sg natomiast podatnicy, do
ktorych ma zastosowanie zwolnienie podmiotowe zwigzane z limitem
wysokosci osigganej przez nich sprzedazy.
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Tylko podatnicy VAT czynni sg zobowigzani do zarejestrowania sie
w urzedzie skarbowym. Zgtoszenia rejestracyjnego dokonuje sie poprzez
ztozenie naczelnikowi deklaracji VAT-R (przed dniem wykonania pierwszej
czynnosci opodatkowanej). Rejestracja jako podatnik VAT zwolniony nie
jest obowigzkowa, podatnik moze jednak ztozy¢ deklaracje VAT-R.
Ci podatnicy — nawet niezarejestrowani — majg rowniez pewne obowigzki

oraz prawa wynikajgce z ustawy o podatku od towardéw i ustug.

Ze statusu podatnika VAT zwolnionego i podatnika dokonujgcego wytgcznie
sprzedaz zwolniong od VAT mozna zrezygnowac. Niektérzy stwierdzajg
bowiem, ze nawet przed przekroczeniem limitu warto jest zarejestrowac sie
i ptaci¢ VAT jako podatnik VAT czynny. Rejestracja nastepuje wowczas przed
pierwszym dniem miesigca rezygnacji ze zwolnienia.

W ponizszej tabeli przedstawiono zestawienie najwazniejszych rdznic
pomiedzy wspomnianymi grupami podatnikéw VAT:

. Podatnik VAT Podatnik wykonujac
Czynnos¢ L ST zwolniony wylacznie Zzynncj:;éy
czynny (podmiotowo) zwolnione z VAT
Obowigzek e Obowigzuje o Mozliwosé e Podobnie jak u
rejestracji limit 150.000 zt, (ale nie podatnika
e obowigzek obowiagzek) zwolnionego,
zgtoszenia zfozenia czynnosci
rejestracyjnego zgtoszenia zwolnione nie
przed dniem rejestracyjneg wptyng na limit.
wykonania o od limitu
pierwszej 150.000 zt -
czynnosci podatnik staje
ponad limit. sie
podatnikiem
VAT czynnym
g <2 eale
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Ewidencja e Petfna ewidencja Ewidencja e Ewidencja

VAT. sprzedazy VAT sprzedazy VAT — w
- w celu celu ustalenia
ustalenia momentu
momentu przekroczenia
przekroczenia limitu 150.000 zt.
limitu 150.000
zt.

Koszty e Podatek VAT Faktury w Faktury w kosztach
nie stanowi kosztach ksieguje sie brutto.
kosztu. ksieguje  sie

brutto.

Sktadanie e Obowigzkowe, Brak Brak obowigzku

deklaracji VAT za okresy obowiazku sktadania
miesieczne  w sktadania deklaracji VAT.
terminie do 25 deklaracji
dnia  miesigca VAT.
po kazdym
kolejnym
miesigcu,

e istnieje

mozliwosc¢

rozliczania

kwartalnego.

Faktury e Obowigzek Brak Jak u podatnika

VAT/rachunki wystawiania obowiazku zwolnionego,

sprzedazy faktur VAT (z wystawiania w przypadku gdyby
wytaczeniem faktur VAT, podatnik
0s6b fizycznych, rachunek wykonywat
ktoére nie sprzedazy na rowniez inne
prowadzg zyczenie czynnosci, ktére sg
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dziatalnosci kupujgcego. opodatkowane
gospodarczej VAT — do czynnosci
lub rolnikow zwolnionych
ryczattowych - wystawia  faktury
wowczas VAT ze stawkg
faktury sg zwolniona.
wystawiane na
zgdanie tych
0s6b).

Kasy fiskalne Obowigzek e Obowigzek Obowigzek
stosowania kasy stosowania stosowania kasy
fiskalnej,  gdy kasy fiskalnej, fiskalnej, gdy
sprzedaz  jest gdy sprzedaz sprzedaz jest

wykonywana jest wykonywana dla
dla os6b wykonywana oséb  fizycznych,
fizycznych, dla 0séb ktore nie prowadza
ktore nie fizycznych, dziatalnosci
prowadza ktore nie gospodarczej i dla
dziatalnosci prowadzg rolnikow
gospodarczej i dziatalnosci ryczattowych,
dla rolnikow gospodarczej i limit zwolnienia 40
ryczattowych, dla rolnikéw tys. zt.
limit zwolnienia ryczattowych,
40 tys. zt. o |imit
zwolnienia 40
tys. zt.
Mozliwosé Prawo do | e Brak Brak  mozliwosci
odliczenia pomniejszenia mozliwosci skorzystania z
podatku VAT

kwoty podatku
naleznego o
kwote podatku
naliczonego.

skorzystania z

odliczenia

podatku VAT,
e nie nalicza sie

odliczenia podatku
VAT,
nie nalicza sie

podatku VAT -
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podatku VAT

kosztem uzyskania

- kosztem przychodu jest
uzyskania koszt wyrazony w
przychodu kwocie brutto.
jest koszt
wyrazony w
kwocie
brutto.
VAT od paliwa | e Obecnie tylko w Brak Wykorzystywanie
do samochodéw przypadkach mozliwosci pojazddéw do
szczegblnych odliczenia. wykonywania

mozliwe jest
odliczenie VAT

czynnosci
zwolnionych nie

od paliwa. uprawnia do
odliczenia podatku
od zakupu.
Prywatny e Zalicza sie do Zalicza sie do Zalicza sie do
samocho6d kilometréwki kilometrowki kilometrowki
(kilometréwka) Faktury VAT w kwoty z kwoty z
kwocie netto. dokumentéw dokumentéw w

w wartosci
brutto.

wartosci brutto.

Tabela 2.1. Status podatnika VAT — najwazniejsze rdznice
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1. Zatoienia — ogdlne zasady

Cel analizy finansowej ma dwojaki charakter. Po pierwsze, nalezy wykazac,
ze dany projekt jest optacalny z finansowego punktu widzenia, to znaczy, ze
w okreslonym przedziale czasu generuje oczekiwang przez inwestora stope
zwrotu z zaangazowanego kapitatu. Po drugie, nalezy udowodnié, ze
przedsiebiorstwo realizujgc dany projekt w zadnym roku prognozy nie utraci
ptynnosci finansowej w wyniku jego realizacji.

Analiza finansowa ma zasadnicze znaczenie dla oszacowania finansowych
korzysci ptynacych z realizacji danego projektu z punktu widzenia catego
przedsiebiorstwa.

Przy oszacowywaniu finansowych korzysci okreslonego projektu, analitykow
zawsze dotyka problem niepewnosci. Tymczasem kwestia ta musi byc
nalezycie uwzgledniona i rozwigzana w analizie kosztéw i korzysci. Analiza
ryzyka jest zasadniczg czescig kompleksowej analizy, poniewaz umozliwia
ona projektodawcy lepsze zrozumienie sposobu, w jaki oszacowane korzysci
finansowe projektu mogg ulec zmianie w sytuacji, gdy jego kluczowe
zmienne okazg sie inne, niz zaktadano. Gruntowna analiza ryzyka stanowi
podstawe nalezytej strategii zarzqdzania ryzykiem, bedacej z kolei
wktadem w koncepcje projektu.

ANALIZA FINANSOWA — CELE
Przeprowadzenie analizy finansowej ma na celu w szczegdélnosci:

e wybdr optymalnych Zrédet finansowania,
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o weryfikacje trwafosci finansowej projektu oraz catego
przedsiebiorstwa,

e ocene finansowej rentownosci inwestycji i kapitatu wfasnego,
a takze finansowej biezgcej wartosci netto poprzez ustalenie
wartosci wskaznikéw efektywnosci finansowej projektu.

ANALIZA FINANSOWA - ETAPY
W ramach analizy finansowej nalezy przeprowadzic¢ nastepujgce dziatania:

e okreslenie metody oceny finansowej planowanego projektu,

e okreslenie zatozen dla analizy finansowej,

e wybdr optymalnych zrédet finansowania,

e zestawienie przeptywdw pienieznych projektu, w tym planu
inwestycyjnego projektu,

e sporzadzenie prognoz sprawozdan finansowych,

e ustalenie wartosci wskaznikéw efektywnosci finansowej projektu,

e analiza finansowej trwatosci projektu oraz catego przedsiebiorstwa,

e analiza ryzyka oraz wrazliwosci na zmiany kluczowych czynnikéw
majacych wptyw na stabilnos¢ finansowg przedsiebiorstwa.
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Kapitat Plan
obrotowy inwestycyjny

Prognoza
kosztéw
operacyjnych

Zrédta
finansowania

Prognoza Planowane
przychoddéw sprawozdanie
operacyjnych finansowe

Bilans
otwarcia

Rysunek 3.1. Zatozenia analizy finansowej.

ZALOZENIA SZCZEGOLOWE
Analiza finansowa powinna sie opiera¢ na nastepujacych zatozeniach:

e powinna byé wykonywana w cenach nominalnych, a wiec
uwzgledniajacych inflacje,

e podawane ceny towardw i ustug powinny by¢ cenami netto, tj. bez
podatku VAT w przypadku, gdy istnieje mozliwos¢ jego odzyskania,
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w przeciwnym za$ razie, gdy podatek VAT nie podlega zwrotowi,
powinien zosta¢ uwzgledniony w cenach,

e nalezy okresli¢c stope dyskonta majac na uwadze nastepujgce
elementy:

o spodziewang stope inflacji,

o premie za przedsiewziecia o minimalnym ryzyku (np.
inwestycja w obligacje rzgdowe ok. 1%),

o premie za ryzyko przedsiewziecia,

e minimalny okres odniesienia (okres prognozy finansowej),
w ramach ktdérego spodziewany jest zwrot z inwestycji przy
uwzglednieniu mozliwosci przewidywania niektdrych proceséw
gospodarczych,

e okreslenie zatozen makroekonomicznych (inflacja, PKB, kurs euro
itp.),

e okreslenie zatozen dotyczacych prognozowania przychodow
i kosztow.

Okreslenie planu inwestycyjnego:

e identyfikacja potrzeb inwestycyjnych,

e wybdr optymalnego zakresu rzeczowego z punktu widzenia celéw
jakie muszg by¢ osiagniete,

e wycena planowanych naktadéw oraz okreslenie przedziatu
czasowego.

Montaz finansowy - wybor optymalnych Zzrédet finansowania:
e dostepne zewnetrzne zZrédta finansowania (kredyt, leasing,
fundusze wysokiego ryzyka itp.),
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e Srodki wtasne,
e Srodki UE,
e inne Zrddta finansowania.

2. Sprawozdania finansowe
Najwazniejsze czesci sprawozdania:

e Bilans — posiadany majatek i zrédta finansowania.

® Rachunek zyskow i strat — obrazuje przychody i koszty, dzieki
czemu ustali¢ mozna zysk przedsiebiorstwa.

® Rachunek przeplywow pienieznych — pokazuje wptywy i wydatki
a tym samym skad sie biorg i jak sg wydatkowane $rodki pieniezne.

2.1 Bilans

Przedstawia po jednej stronie wszystkie sktadniki majatku firmy (aktywa),
a po drugiej zrédta finansowania tego majatku (pasywa).

Prezentuje stan gospodarki firmy na okreslony moment czasowy (fotografia
przedsiebiorstwa).

Przez poréwnanie z poprzednimi okresami daje mozliwos¢ oceny czy firma
zwiekszyta swoje zyski, czy poprawita rentownos¢ i rozwineta dziatalnos¢,
czy nastgpita stagnacja lub recesja.

Informacje poszukiwane w bilansie:
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e 7rddta finansowania aktywéw przedsiebiorstwa,

e obrazistruktura posiadanego majatku (aktywa rzeczowe),

e dynamika zmian poszczegdlnych pozycji aktywow i pasywow
w odniesieniu do okreséw historycznych.

Zasada réwnowagi bilansowej: AKTYWA = PASYWA

Uproszczona struktura bilansu przedstawia sie nastepujaco:

AKTYWA
A. Aktywa trwate
I.  Wartosci niematerialne i prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate
1. Grunty
2. Budynki i budowle
3. Urzadzenia techniczne i maszyny
4. Srodki transportu
5. Pozostate aktywa trwate
lll. Naleznosci dtugoterminowe

V. Inwestycje dtugoterminowe

EFIC::M &

EUROPEAN and FINANCIAL CONSULTING W B

R,

fh

Ny — &



51

e samodzielni
=

B. Aktywa obrotowe
I Zapasy
. Naleznosci krotkoterminowe

lll. Inwestycje krotkoterminowe

PASYWA

A. Kapitat (fundusz) wtasny

I.  Kapitat (fundusz) podstawowy

Il. Kapitat (fundusz) rezerwowy

Ill. Kapitat (fundusz) zapasowy

IV. Zysk netto

V. Strata netto

B. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania
I.  Rezerwy na zobowigzania

Il.  Zobowigzania dtugoterminowe

lll. Zobowigzania krétkoterminowe
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2.2 Rachunek zyskéw i strat

Rachunek zyskéw i strat:

e pokazuje koncowy wynik przedsiebiorstwa, stanowigcy zysk lub
strate netto,

e prezentuje zestawienie przychodéw i kosztéw,

e uwzglednia kilka pozioméw tworzenia wyniku finansowego:
operacyjny, finansowy, nadzwyczajny. Suma dziatan operacyjnych
i finansowych stanowi rezultat dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Warianty sporzgdzania rachunku zyskow i strat

e rachunek zyskow i strat moze by¢ sporzadzany w jednym z dwdch
wariantéw — kalkulacyjnym i porownawczym,

e warianty te rdznig sie sposobem ujecia kosztow,

e wariant kalkulacyjny opiera sie na kalkulacyjnym uktadzie kosztow,

e wariant pordwnawczy opiera sie na rodzajowym uktadzie kosztow.

Przyktadowa struktura rachunku zyskéw i strat przedstawia sie nastepujaco:
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A |Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi

1 |Przychody netto ze sprzedazy produktow i ustug

2 |Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw

B |Koszty dziatalnosci

1 |Amortyzacja

2 |Zuzycie materiatow i energii

3 |Ustugi obce

4  |Podatki i optaty

5 |Wynagrodzenia

6 |Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

7 |Pozostate koszty rodzajowe

8 |Wartos¢ sprzedanych towardéw i materiatow

C |Zysk na sprzedazy

D |Pozostate przychody operacyjne

1 |Dotacje

2 |Inne przychody operacyjne

E |Pozostate koszty operacyjne

F |Zysk na dziatalnosci operacyjnej
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G |Przychody finansowe

H |Koszty finansowe

I |Zysk z dziatalnosci gospodarczej

J  |Wynik zdarzen nadzwyczajnych

1. |Zyski nadzwyczajne

2. |Straty nadzwyczajne

K |Zysk brutto

L |Podatek dochodowy

M |Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku

N (Zysk netto

Tabela 3.1. Rachunek zyskéw i strat - struktura
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Informacje poszukiwane w rachunku zyskow i strat

rzeczywiste zrédto zyskow,

ksztattowanie sie wyniku finansowego w okresach historycznych,
skuteczna kontrola kosztow,

dynamika zmian poszczegdlnych pozycji rachunku wynikéw.

Zrédta przychoddéw i kosztdw obejmuja nastepujace rodzaje dziatalnosci:

Dziatalnos¢ wiasciwa - jest tym rodzajem dziatalnosci jednostki
gospodarczej, ktorej celem jest zrealizowanie podstawowych zadan,
do osiggania ktérych jednostka zostata powotana. Dziatalnosc
operacyjna polega na wytwarzaniu i sprzedazy produktow,
Swiadczeniu ustug, zakupie oraz sprzedazy towaréw i materiatow.
Dziatalnos¢ pozostata - jest dziatalnoscig gospodarcza majacg na
celu zrealizowanie innych zamierzen niz podstawowe zadania
jednostki gospodarczej. Sg to w szczegdlnosci dziatania zwigzane ze
sprzedazg i likwidacjg sktadnikéw aktywdw trwatych jednostki oraz
innymi zdarzeniami gospodarczymi wystepujgcymi incydentalnie.
Z prowadzeniem pozostatej dziatalnosci operacyjnej jest zwigzane
ponoszenie  kosztéw, nazywanych  pozostatymi  kosztami
operacyjnymi, oraz osigganie przychoddéw, nazywanych pozostatymi
przychodami operacyjnymi.

Dziatalnos¢ finansowa obejmuje prowadzenie gospodarki Srodkami
pienieznymi i papierami wartosciowymi. Sg to wiec kwoty zwigzane
z okreslonymi zdarzeniami finansowymi. Z prowadzeniem
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dziatalnosci  finansowej zwigzane jest ponoszenie kosztow
finansowych oraz osigganie przychoddw finansowych.

Operacje nadzwyczajne to zdarzenia trudne do przewidzenia, ktére
powstajg poza zwyktg dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie s3
zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. Powstajg one
w wyniku zdarzen lub transakcji, ktére mozna wyraznie odrézni¢ od
dziatalnosci gospodarczej jednostki, co pozwala oczekiwaé, iz nie
bedg sie czesto ani regularnie powtarza¢. Do najczesciej
wystepujacych przyczyn zdarzen nadzwyczajnych zalicza sie
katastrofy wynikajgce z dziatania sit natury.

Koszty operacyjne w uktadzie rodzajowym:

amortyzacja,

zuzycie materiatow i energii,

ustugi obce,

podatki i optaty,

wynagrodzenia,

ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia,
pozostate koszty rodzajowe.

Przychody ze sprzedazy obejmujg nastepujace kategorie:

przychody ze sprzedazy produktow — przychody ze sprzedazy
wyrobow gotowych oraz ustug,
przychody ze sprzedazy towaréw i materiatow,
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e pozostate przychody operacyjne — zwigzane posrednio
z dziatalnoscig operacyjng jednostki, obejmujgce m.in.:
o przychody ze zbycia $rodkdw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych,
o odpisane przedawnione zobowigzania,
o otrzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz darowizny,
e przychody finansowe:
przychody z tytutu dywidend (udziatow w zyskach),

o przychody z tytutu odsetek,
o przychody ze sprzedazy aktywdw finansowych,
o dodatnie rdznice kursowe.

2.3 Rachunek przeptywdw pienieznych

Rachunek przeptywéw pienieznych mozna scharakteryzowa¢ w oparciu
o nastepujace cechy:

1. jest efektem powigzania bilansu i rachunku wynikéw,
pomaga lepiej zrozumie¢ mechanizmy tworzenia i wykorzystania
srodkéw pienieznych w firmie,

3. pozwala oszacowac przeptywy Srodkéw pienieznych w przysztosci,
a co za tym idzie — oceni¢ zdolnos¢ do utrzymania ptynnosci
finansowej w przysztosci.
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Struktura rachunku przeptywdw pienieznych przedstawia sie nastepujaco:

A. Przeptywy z dziatalnosci operacyjnej

+

B. Przeptywy z dziatalnosci inwestycyjnej

+

C. Przeptywy z dziatalnosci finansowej
D. Zmiana srodkow pienieznych
+

E. Saldo poczatkowe srodkdw pienieznych

F. SALDO KONCOWE SRODKOW PIENIEZNYCH
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Dziatalnos¢ operacyjna
Podstawowy rodzaj dziatalnosci jednostki oraz inne rodzaje dziatalnosci, nie
zaliczone do dziatalnosci inwestycyjnej lub finansowe;j.

Dziatalnos¢ inwestycyjna

Nabywanie lub zbywanie sktadnikéw aktywow trwatych
i krétkoterminowych aktywodw finansowych oraz wszystkie z nimi zwigzane
pieniezne koszty i korzysci.

Dziatalnos¢ finansowa
Pozyskiwanie lub spfata zobowigzan finansowych wynikajgcych
z korzystania z zewnetrznych Zrédet finansowania.

Rachunek przeptywdéw pienieznych a rachunek zyskéw i strat:

1. zasada memoriatowa a zasada kasowa,
2. koszty niegotéwkowe (amortyzacja),
3. proces inwestowania i finansowania.

Gotdwka a zysk netto:

1. osiaggniecie nawet wysokiego zysku netto nie zawsze oznacza, ze
odpowiednie S$rodki pieniezne sg osiggalne wtedy, gdy s3a
potrzebne,
przychody ze sprzedazy zazwyczaj nie sg réwne wptywom,
koszty zazwyczaj nie sg réwne wydatkom,
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4. amortyzacja jest kosztem, ale nie jest wydatkiem (stanowi koszt
niegotowkowy).

Rachunek przeptywéw pienieznych a proces inwestowania i finansowania:

1. w prognozie przeptywdw pienieznych uwzgledniamy proces
inwestowania, np. wydatek na zakup srodka trwatego,

2. w prognozie przeptywéw pienieznych uwzgledniamy proces
finansowania, np. wptywy z tytutu udzielonego nam kredytu,
a potem wydatki na sptate rat kapitatowych,

3. odsetki od kredytu wystgpia zaréwno w prognozie rachunku
wynikow jak i w prognozie rachunku przeptywow pienieznych.
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2.4 Powigzanie sprawozdan finansowych

Wszystkie 3 elementy sprawozdania finansowego sg ze sobg Scisle
powigzane celem zachowania zasady rownowagi bilansowej (aktywa =
pasywa). Schemat powigzan przedstawiony zostat na ponizszym rysunku:

BILANS

finanso

RACHUNEK

PRZEPLYWOW RACHUNEK

PIENIEZNYCH ZYSKOW|
i STRAT

AKTYWA = PASYWA

Rysunek 3.2. Schemat sprawozdan finansowych.
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2.5 Interpretacja sprawozdan finansowych

ANALIZA WSKAZNIKOWA

Wskazniki majg duze znaczenie w okreslaniu sity finansowej analizowanego
przedsiebiorstwa. Sg wnikliwie analizowane przez banki. Dajg
natychmiastowe sygnaty dotyczace odchylen od plandw i zaistnienia
niekorzystnych zjawisk w zakresie:

1. rentownosci,

2. zadtuzenia (wyptacalnosci),

3. ptynnosci finansowej,

4. sprawnosci dziatania (aktywnosci).

Przydatnos$¢ analizy wskaznikowej mozna scharakteryzowaé w nastepujacy
sposdb:

1. wskazniki s3 wygodnym sposobem sumarycznego przedstawienia
duzej ilosci danych finansowych,

2. pozwalaja na analize zmian zachodzacych w czasie
i zaobserwowanie wystepujacych trenddw (poréwnania w czasie),

3. stwarzajg mozliwos$é porédwnania wynikéw finansowych osigganych
przez rézne przedsiebiorstwa (poréwnania w przestrzeni),

4. pomagajg zadawac¢ wtasciwe pytania, ale rzadko sg Zrédtem
odpowiedzi na nie.

Interpretacje sprawozdan finansowych mozina wykona¢ w oparciu
0 nastepujace grupy wskaznikow:
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Wskazniki rentownosci

1. Obrazujg rézine aspekty efektywnosci dziatania firmy; bazujg na
wielkosci osiggnietego przez firme zysku w badanym okresie,

2. wskaznik rentownosci sprzedazy jest stosunkiem zysku netto do
przychoddéw ze sprzedazy (ROS = Return On Sale),

3. wskaznik rentownosci majatku jest stosunkiem zysku netto do
aktywow ogdétem (ROA = Return On Assets),

4. wskaznik rentownosci kapitatu witasnego jest stosunkiem zysku
netto do kapitatu wtasnego (ROE = Return On Equity).

Istnieje zalezno$¢ pomiedzy rentownoscig kapitalu wtasnego (ROE)
a rentownoscig majatku (ROA). taczy je poziom dzwigni finansowej:

ROE = ROA * (1 + D/E)
gdzie:
D — zobowigzania catkowite,
E — kapitat wtasny
D/E — wskaznik zadtuzenia kapitatéw wtasnych

Firma efektywna moze sie zadtuza¢ zwiekszajac D/E i w konsekwencji ROE —
jest to pozytywny efekt dzwigni finansowej. Firma w kryzysie traci ROE —
wystepuje negatywny efekt diwigni finansowej, czyli tzw. maczuga
finansowa.
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Wskazniki zadtuzenia

1. Informujg o strukturze finansowania firmy, zadtuzenie tworzy tzw.
dzwignie finansowa,

2. wskaznik ogdlnego poziomu zadtuzenia jest stosunkiem catkowitych
zobowigzan do aktywdw ogdtem (zalecana wartos¢ nie wieksza niz
0,67),

3. wskaznik zadituzenia kapitatéw wiasnych jest stosunkiem
catkowitych zobowigzan do kapitatéw wtasnych (zalecana wartos¢
nie wieksza niz 2,0),

4. mozina tez analizowa¢ wskaznik zadtuzenia dtugoterminowego
kapitatéw wtasnych, gdzie uwzglednia sie tylko zobowigzania
dtugoterminowe.

Wskazniki ptynnosci finansowej

1. Ukazujg zdolnos¢ firmy do sptaty zobowigzan krétkoterminowych,
wskaznik ptynnosci bieigcej jest stosunkiem aktywéw obrotowych
do zobowigzan krétkoterminowych (zalecana warto$¢ w przedziale
1,2-2,0),

3. wskaznik ptynnosci szybkiej jest stosunkiem aktywow obrotowych
bez zapaséw do zobowigzan krétkoterminowych (zalecana warto$é
min. 1,0),

4. majg réwniez pewne mniej pozgdane cechy. Poniewaz poziom
aktywdéw obrotowych i zobowigzan krétkoterminowych ulega
szybkim zmianom, wskazniki ptynnosci finansowej mogg sie stac
nieaktualne w bardzo krétkim czasie.
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Wskazniki sprawnosci dziatania

1.

Ukazujg szybkos¢ obrotu skfadnikami majatkowymi w cyklu
sprzedazowym,

wskaznik rotacji zapaséw jest stosunkiem kosztéw sprzedanych
produktéw do $redniego stanu zapaséw (zazwyczaj im wieksza
wartosé tym lepiej),

wskaznik rotacji naleznosci jest stosunkiem przychodéw ze
sprzedazy do $redniego stanu naleznosci (im wieksza warto$¢ tym
lepiej),

wskaznik rotacji zobowigzan handlowych jest stosunkiem kosztow
sprzedanych produktow do s$redniego stanu zobowigzan
handlowych.

Wskazniki sprawnosci dziatania w dniach

1.

Cykl rotacji zapaséw to wynik ilorazu 365 dni przez wskaznik rotacji
zapasow (zazwyczaj im mniejsza wartos¢ tym lepiej),

cykl rotacji naleznosci to wynik ilorazu 365 dni przez wskaznik
rotacji naleznosci (im mniejsza wartos$¢ tym lepiej),

cykl odroczenia zobowigzan handlowych to wynik ilorazu 365 dni
przez wskaznik rotacji zobowigzan handlowych (skok wartosci
wskazuje na znaczne pogorszenie zdolnosci ptatniczej).
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2.6 Ocena efektywnosci finansowej

Metody oceny projektow inwestycyjnych

Metody oceny projektéw inwestycji rzeczowych mozna umownie podzieli¢
na:

e proste - oparte na relacji pomiedzy naktadami i efektami, a czasem,

e zfoione - oparte na stopie procentowe] (dyskontowej),
uwzgledniajgce zmiane wartosci pienigdza w czasie, ryzyko oraz
inflacje,

e wielokryterialne - oparte na systemie oceny kryteriow majgcym
odbicie w priorytetach przedsiebiorstwa, nie oparte na wartosci
inwestycji.

Metody proste:

e stopa zwrotu naktadéw inwestycyjnych,

e przecietna stopa zwrotu naktadéw inwestycyjnych ARR (average
rate of return),

e okres zwrotu naktaddéw inwestycyjnych.

Ze wzgledu na liczne wady metod prostych, ktére uniemozliwiajg
porownywanie zdarzen gospodarczych charakteryzujgcych sie réznymi
przeptywami pienieznymi w rdéznych okresach czasu (metody proste nie
uwzgledniajg utraty wartosci pienigdza w czasie) jako bardziej wiarygodne
wykorzystuje sie metody zfozone:
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e warto$¢ zaktualizowana netto przedsiewziecia NPV (net present
value),
e wewnetrzna stopa zwrotu IRR (internal rate of return).

Ztozone metody oceny inwestycji rzeczowych uwzgledniajg czynnik czasu,
poniewaz warto$¢ pienigdza zmienia sie w miare uptywu czasu. Wszystkie
podstawowe wielkosci finansowe dotyczgce projektu inwestycyjnego sg
realizowane w okreslonym czasie i majg charakter strumieni pienieznych.

W  celu zapewnienia  poréwnywalnosci  wielkosci  finansowych
wystepujacych w réznych okresach czasu przyjmuje sie okreslony moment,
jako bazowy (moze by¢ to moment rozpoczecia lub zakoriczenia inwestycji
charakterystyczny dla przebiegu inwestycji) i wszystkie wielkosci finansowe
wystepujace w rachunku przelicza sie na jeden okreslony moment czasu.
W tym celu stosuje sie dyskontowanie, ktéra umozliwia poréwnanie
wielkosci finansowych pojawiajgcych sie w réznych momentach czasu.

Punktem wyjscia do oceny projektu przy wykorzystaniu metody ztozonej
jest wydzielenie strumieni pienieznych dla danego przedsiewziecia. Mozna
tego dokonaé poprzez oszacowanie strumieni pienieznych jako roznicy
pomiedzy strumieniami pienieznymi dla scenariusza ,podmiot z projektem”
(wariant inwestycyjny WI) oraz strumieniami pienieznymi dla scenariusza
»podmiot bez projektu” (wariant bezinwestycyjny WO0) - model réznicowy.

Przeptywy rdinicowe (okreslone wytgcznie dla danego projektu
inwestycyjnego) sg wykorzystywane miedzy innymi dla ustalenia
wskaznikéw efektywnosci finansowej projektu.
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Wskazniki efektywnosci finansowej projektu, to:

e finansowa biezgca wartos$¢ netto inwestycji (FNPV/C),

e finansowa wewnetrzna stopa zwrotu z inwestycji (FRR/C),
e finansowa biezgca wartos$¢ netto kapitatu (FNPV/K),

e finansowa wewnetrzna stopa zwrotu z kapitatu (FRR/K).

Rentowno$¢ finansowa inwestycji moze byé oceniona przez oszacowanie
finansowej biezgcej wartosci netto i finansowej stopy zwrotu z inwestycji
(FNPV/C i FRR/C). Wskazniki te obrazujg zdolnos¢ przychodéw netto
(dochoddw) do pokrycia kosztow inwestycji, bez wzgledu na sposéb ich
finansowania.

Finansowa biezagca warto$¢ netto inwestycji (FNPV/C) jest suma
zdyskontowanych strumieni pienieznych netto generowanych przez projekt.

Finansowa wewnetrzna stopa zwrotu z inwestycji (FRR/C) jest stopa
dyskontowg, przy ktérej wartos¢ FNPV/C wynosi zero, tzn. biezaca wartos¢
przysztych przychoddw jest rowna biezgcej wartosci kosztow projektu.

Finansowa biezgca wartos¢ netto kapitatu (FNPV/K) jest sumg
zdyskontowanych strumieni pienieznych netto wygenerowanych dla
beneficjenta w wyniku realizacji rozwazanej inwestycji.

Finansowa wewnetrzna stopa zwrotu z kapitatu (FIRR/K) jest rowna stopie
dyskontowej, dla ktérej warto$¢ FNPV/K wynosi zero. Projekt uznaje sie za
efektywny dla podmiotu realizujgcego projekt, jezeli wskaznik FNPV/K jest
dodatni, co s$wiadczy o tym, iz zdyskontowane wptywy przewyzszajg
zdyskontowane wydatki zwigzane z projektem.
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Dane przedsiebiorstwa

1. Petna nazwa przedsiebiorcy

Ksiegowa Sp. z 0.0.

2. NIP

0000000000

3. REGON

0000000000

4. Adres siedziby firmy

ul. Mokotowska 11, 04-062 Warszawa

Charakterystyka dziatalnosci przedsiebiorstwa

1. Data rozpoczecia dziatalnosci

01.10.2011

2. Przedmiot i zakres
dziatalnosci

Firma zatozona zostata we wrzesniu 2011
roku, a swojg dziatalnosé rozpoczeta od 01
pazdziernika 2011.

Zakres dziatalnosci firmy obejmuje:

a) sSwiadczenie ustug zwigzanych z
prowadzenie ksiegowosci matych i
$rednich firm,

b) posrednictwo przy  udzielaniu
kredytow gotowkowych.

Przychody

Firma w ramach swojej dziatalnosci
generuje 2 rodzaje przychoddéw:

1. Przychody ze S$wiadczenia ustug

zwigzanych  z  prowadzeniem

ksiegowosci podmiotéw
zewnetrznych — opodatkowane
stawka VAT 23%,

2. Przychody ze $wiadczenia ustug
posrednictwa kredytowego, ktore

zgodnie z ustawg VAT stanowia
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czynnosci zwolnione z
opodatkowania podatkiem od
towardw i ustug.

W zakresie $wiadczenia ustug ksiegowych
firma  nawigzata wspétprace z 5
podmiotami gospodarczymi. Zgodnie z
podpisanymi umowami faczne przychody
w  pierwszym  miesigcu  dziatalnosci
wyniosg 10.000 PLN. Pod koniec miesigca
firma zdobyta kolejnych klientow, dzieki
czemu przychody z tej czesci dziatalnosci
wzrosty do 18.000 PLN miesiecznie.

W przypadku posrednictwa kredytowego,
firma z tytutu udzielonych kredytéw
osiggneta nastepujace przychody:

10.2011 -1.500 PLN,
11.2011 -1.700 PLN,
12.2011 - 2.000 PLN.

Koszty dziatalnosci

Rozpoczynajac dziatalnos¢ firma generuje
nastepujgce koszty w skali miesigca:
1. wynajem biura —2.000 PLN,
2. koszty materiatow biurowych -
600 PLN,
3. wynagrodzenie osoby na
stanowisku asystenta — 3.000 PLN
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brutto,
4. opfaty pocztowe — 250 PLN,
5. optata za telefon — 150 PLN.

Ponadto wifasciciel firmy w zwigzku z
prowadzong dziatalnoscia zakupit
samochéd osobowy stanowigcy majatek
firmy. Cena zakupu nowego samochodu
wyniosta 40.000 PLN. Oprécz tego do
prowadzenia dziatalnosci konieczny byt
zakup dwdch komputeréw stacjonarnych,
kazdy za kwote 3.000 PLN netto.

Zatozenia dotyczace rozwoju
dziatalnosci

Firma sukcesywnie rozwija SWO0j3
dziatalnos¢ pozyskujgc nowych klientéw.
Szacuje sie, ze w 2012 roku srednie
miesieczne przychody firmy wzrosng
$rednio o 50%. Ponadto konieczne bedzie
zatrudnienie dodatkowej osoby.

Witasciciel w zwigzku z planowanym
rozwojem dziatalnosci postanowit zakupic
nieruchomosé¢, ktéra bedzie stanowita
siedzibe firmy. Zakup planowany jest w
czerwcu 2012 roku, przy czym planowany
wydatek wyniesie 400.000 PLN. Zakup w
catosci bedzie finansowany z kredytu
bankowego.

Polecenia

e sporzadz dokumentacje ksiegowa
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zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

oblicz wszelkie zobowigzania
publiczno-prawne zwigzane z
prowadzong dziatalnoscig oraz okresl|
terminy ptatnosci tych zobowigzan,

bank, w ktérym ubiegasz sie o kredyt
oczekuje, iz przedstawisz prognoze
sytuacji finansowej na lata 2012 —
2014,

Materiaty dodatkowe
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PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Ksiegowa Sp. z o0.0.
ul. Mokotowska 11
04-062 Warszawa

NIP: 123-456-78-90

Lp. | Nrdowodu | Kontrahent Wartos¢ Pozostate Razem Zakup Koszty Wynagrodzenia | Pozostate | Razem | Inne uwagi
ksiegowego, sprzedanych | przychody | przychéd towaréw uboczne w gotéwce i w wydatki | wydatki
data, opis towarow i handlowych zakupu naturze
ustug i materiatow
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EWIDENCJA SPRZEDAZY VAT
Ksiegowa Sp. z 0.0., ul. Mokotowska 11, 04-062 Warszawa
NIP: 123-456-78-90
., Podatek Sprzedaz
. Wartosc¢ .
Nr Data Przedmiot Bezrachunkowa . nalezny udokumentowana
Lp. L. . Kontrahent . sprzedazy
faktury | wystawienia | opodatkowania sprzedaz brutto od
brutto . Stawka | Neto | VAT
sprzedazy
Stawka VAT Netto Kwota VAT Brutto
23%
8%
5%
0%
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EWIDENCJA ZAKUPOW VAT

Ksiegowa Sp. z 0.0., ul. Mokotowska 11, 04-062 Warszawa
NIP: 123-456-78-90
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